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Bu brostir, Berlin Eyaleti’nin halkla iliskiler
calismasi cercevesinde hazirlanmistir. Satig
amach tasarlanmamistir ve siyasi partilerin
propaganda calismalarinda kullanilamaz.

Brostirtin kolay bir sekilde okunabilmesi icin,
cinsiyete dayali anlatimlarda degisimli olarak
disi ve erkek kaliplarini kullandik. Elbette ki,
buralarda diger cinsiyet de kastedilmektedir.



Sandra Scheeres
Egitim, Genglik ve
Aile Senatorii

Sayin Bayanlar ve Baylar,

Berlin kenti, anababalar icin bircok yiiksek kaliteli cocuk bakim
olanagl sunmakta ve bu anlamda ailevi ve mesleki cikarlarin
uyum icinde ytirtiyebilmesinin 6n kosullarini yaratmaktadir. Bazi
anababalar icin ve stelik cocuklarini tek baslarina biyiitiiyor
iseler, meslekiyasanti ve cocuk bakimini bagdastirmak cok daha
zor bir hale gelebilir. Calisma saatleri, 6rnegin 6gleden sonra geg
saatlere, geceleriveya hafta sonlarina denk geliyorsa, cocuklarin
bakiminin bir cocuk yuvasinda, gtindiiz cocuk bakim kurumunda
veya okulda yapilmasi genel olarak mimkiin degildir.

Eger anababalarin calisma ve meslek egitimi zamanlari,
cocuk bakim kurumlarinin olagan acilis saatleri disindakaliyorsa,
onlar Ek Cocuk Bakim Hizmeti’nden yararlanabilirler. Ek Cocuk
Bakim Hizmeti, egitim almis bakici kisiler tarafindan tistlenilir.

Bu tarz bir calismaya ilgi duyuyorsaniz, konuya iliskin 6nemli
bilgileri bu brosiirde bulacaksiniz.

Enicten dileklerimle
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Her zaman bakim

Anababalarin ¢ocuk bakimi yaptirma konusunda birgok olanaklari vardir. Eger cocuk
yuvasi, giindiiz ¢cocuk bakim kurumu veya okulda verilen ek egitim ve bakim hizmeti
(Hort) gibi diizenli bakim hizmetleri yeterli olmuyorsa, Ek Cocuk Bakim Hizmeti,
velilerin olaganiistii zamanlara denk gelen saatlerde bile islerine devam etmelerini
olanakl kilabilecektir.

Cocuklari su anda diizenli bir bakim hizmeti alan anababalar, ek ¢cocuk bakimindan
yararlanabilirler. Gerekli 6n sart, is veya meslek egitimi saatlerinin diizenli bakim
hizmeti saatlerini stirekli olarak bir saatin tistiinde geciyor olmasidir.

Erkenden, aksamlari veya geceleyin

Ek olarak yararlanilan cocuk bakimi, bakim kurumunun kapali oldugu saatlerde
gerceklesir. Eger 6rnegin bir baba vardiyali calisiyorsa, sabah erken saatlerde, 6gleden
sonra ge¢ saatlerde veya aksamlari bir bakici kisinin destegine ihtiyac duyabilir. Buna
uygun olarak, ek bakim hizmeti geceleri, tatil giinleri veya hafta sonlari bile gerekli
olabilir.



Cocuklar igin bakim hizmetleri

Cocuk yuvalari (Kita)
cocuklarin diger cocuklarla birlikte giin boyu bakimlarinin yapildigi kuruluslardir.

Giindiiz ¢ocuk bakimi
cocuk yuvalarina alternatif olarak, bir bakici kadin veya erkegin kendi mekanlarinda
kiigtik bir grup halinde ¢ocuklara bakim yaptiklari bicimdir.

Ek destek ve bakim hizmeti
okul cocuklarinin ders saatleri sonrasinda okulda kalarak egitim ve bakim

hizmetinden yararlandiklari stirelerdir. Daha 6nceleri bu hizmet “Hort“ olarak
adlandirilirdi.

Ek cocuk bakim hizmeti

anababanin is zamanlarinin zorunlu kildigi durumlarda, diizenli hizmet veren
kurumlarin acilis saatleri disinda, cocuklarin bakimini olanakli kilan bir hizmettir. Bu
gorev, anababanin tanidigi uygun bir kisi tarafindan veya egitilmis baska kisilerce
tistlenilebilir ve genellikle sabah erkenden, 6gleden sonra ge¢ saatlerde, aksam veya
geceleri gerceklesir.

Evinizde veya anababanin evinde

Ek cocuk bakim hizmeti, kural olarak bakici kisinin evinde gerceklesir. Fakat bircok
anababa, ozellikle sabah erken saatlerde, aksamlari veya geceleri cocuklarinin
bakiminin kendi meskenlerinde gerceklesmesini istiyorlar. Boyle bir durumda
cocuklar, sabahlari genellikle bakici kisi tarafindan cocuk yuvasina getirilip sonra da
oradan aliniyor, birlikte 6rnegin bir oyun alaninda az bir zaman geciriliyor ve daha
sonra beraberce anababanin evine gidiliyor.

Ek ¢ocuk bakim hizmetinin 6denmesi

Anababa, Genglik Dairesi ile cocugun kac saat ek bakim alacaginin kararlastirildigi bir
bakim sozlesmesi imzalar. Bakici kisinin parasini Genglik Dairesi éder. Bir¢cok anababa
icin - 2017 yilinda, okul baslangicindan onceki son beg yil, 2018 yilindan itibaren, okul
baslangicindan énceki biitiin yillar icin ek cocuk bakimi ticretsizdir. Oteki durumlarda,
anababalar gelir ve bakim kapsamina gére hesaplanan paya katkida bulunur ve bu
katki paymni Genclik Dairesi'ne oderler. Anababa ve bakici kisi arasinda dogrudan
ddeme alisverisi yoktur.



Bakici kisi olarak calismaya giden yolunuz

Ek cocuk bakim hizmeti, pedagojik egitim alip almadiklarindan bagimsiz olarak biitiin
kadin ve erkekler tarafindan yapilabilir.

Kisisel on kogullar

Ek cocuk bakim hizmetinde bakici kisi olarak calismaya baslamadan &nce, sizin bu is
alaniicin uygun olup olmadiginiz, Genglik Dairesi tarafindan tespit edilmek zorundadir.
Yetkili makam, cocuk bakiminin yapilacagi ilcenin Genclik Dairesi’dir; yani bu,

 ya anababanin oturdugu ve sizin bakim yaptiginiz bu evin bulundugu ilcedeki,

« ya da bakim yaptiginiz size ait yerin bulundugu ilgedeki Genglik Dairesi demektir.



Bakici kisi olarak ¢alismaya giden yolunuz

Onemli olan,

« cocuklarla calismaktan keyif almaniz,

e cocugun anababasi ve Genglik Dairesi ile siki bir ortak ¢alismaya hazir olmaniz,
« inanilir ve giivenilir olmaniz,

« acik ve duyarl olmaniz,

 cocugun ihtiyaclarina kisisel ve duyarli yaklasabilecek konumda olmaniz,

« kendi ailenizin ve belki de esas isinizin ihtiyaclariyla bakici kisi olarak yuruttugtiniz
calismanin ihtiyaclarini uyumlu sekilde bir arada yiritebilmeniz,

« bedensel ve ruhsal olarak dayanikli olmaniz ve bunu bir saghk raporu ile
kanitlamaniz,

« en azindan ortaokul dengi meslek egitimi, bir ortaokul mezuniyeti veya bir mesleki
egitim mezuniyetini belgelemeniz,

« genisletilmis iyi hal belgesinde hichir sicil kaydinizin olmamasi,
« resit (ergin) yasta olmaniz,

« daha 6nce bir “Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursunu tamamlamis olmanizdir.

Genglik Dairesi sizin bu ise uygunlugunuzu tespit ettikten sonra, bes yillik bir bakim
yapma izni verir. Eger ek cocuk bakim hizmetini kendi mekaniniz veya anababanin
evi disindaki baska mekanlarda yuriitmek istiyorsaniz, sadece bu durumda, bir bakim
yapma iznine ihtiyaciniz vardir. Ek bakim hizmetini en fazla ti¢ cocuk icin verebilirsiniz.
Konunun hukuksal dayanagi, & 43 Abs. 1 SGB VIl no’lu yasadir.

Cocuklar, kardes cocuklar olabilirler, siz ayni zamanda degisik ailelerin cocuklarina da
bakabilirsiniz. Sayet cocuklar farkli ilcelerde ikamet ediyorlarsa, yetkili olan her
Genclik Dairesi bilgilendirilmek zorundadir. Baska bir uygunluk testinin yapilmasi
gerekli degildir.



Mekan kosullari

Cocuklara sadece anababanin konutunda bakiyorsaniz, bu mekanlar Genglik Dairesi
tarafindan denetlenmez. Ancak bu mekanlarda, aileye yabanci olan baska cocuklara
veya size ait olan veya baska mekanlarda cocuklara bakim yapmaniz durumunda,
buralar Genclik Dairesi'nin uzman danismanliginca denetlenir. Bakim yapilan
mekanlarin uygunlugu, su kosullar yerine getirilmisse onaylanir:

» mekanin hareket, dinlenme, oyun, oyalanma, beden ve saglk bakimina elverisli,
yeterince biiyiik olmasi,

« mekanlarin aydinlik, dumandan arinmis, havalandirilabilen, isitilabilen, yangin
alarm cihazi ile donatilmis ve ayrica ¢ocuklarin emniyetinin saglanmis olmasi
gerekir.

Saghk raporu

Doktor raporu, saglk durumunuz hakkinda bilgi verir. Cocugun esenligine zarar verecek
olan hicbir hastaliginizin (6rnegin bagimlilik hastaliklari veya ruhsal hastaliklar gibi)
olmadigi giivence altina alinmak zorundadir. Bir doktor, sizin bu isin birlikte getirdigi
gerekleri karsilayabilecek durumda oldugunuzu belgelemelidir.

Genigletilmis iyi hal belgesi (adli sicil arsiv kaydi)

Genisletilmis adli sicil arsiv kaydi icin “Berliner Biirgeramter” olarak anilan dairelere
basvurabilirsiniz. Bu basvurunuza, uygunluk tespiti gériismesinde Genclik Dairesi’nin
size verdigi talep yazisini da ekleyin.

Arabulucu merkez

Bakici kisilere arabuluculuk ve danismanlik yapma yetkisi, Berlin‘in her yerinde Genglik
Daireleri ve MoKiS - Gezici Cocuk Bakim Servisi'ndedir. Genclik Dairesi tarafindan bu is
alanina uygunlugunuz tespit edilir edilmez, iletisim bilgileriniz ve ne zaman ve
nerede cocuklara bakim yapmak istediginizi belirten bilgiler, MoKiS tarafindan kayit
altina alinir. Bundan sonra arabuluculuk islemi baslayabilir.

MoKiS, arabuluculuk siirecinde sizinle baglanti kurmak isteyen ilgili anababalara
iletisim bilgilerinizi iletir.

Given dolu bir ortak calisma icin en cok arzulanan sey, bakici kisi ile ailenin birbirlerini
cana yakin bulmalari ve cocuklarla ilgilenme konusunda benzer gériislerde olmalaridir.



Bakici kisi olarak ¢alismaya giden yolunuz

Eger durum boyle degilse, bu bakim isini reddedebilirsiniz. Siz arabulucu merkezin veri
bankasinda kalacaksiniz ve baska basvurular da bunu takip edecektir.

Daha simdiden hangi cocuga bakim yapmak istediginizi biliyorsaniz, Genglik Dairesi
yapilacak isler konusunda size destek olur. Daha fazla ¢cocuk almak isterseniz MoKiS’e
basvurun. Bu durumda verileriniz kaydedilecektir. Bu islem stirecinde, tabii ki bilgilerin
korunmasi kurallarina uyulacaktir.



“Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu

Ek gocuk bakim hizmetinde, bakici kisi olarak ise baslamadan énce, 24 ders iinitesinden
olusan “Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursuna katilmak zorundasiniz. Berlin’de kurslar,
sertifikali dershanelerde yapilmaktadir. Basvurular, MoKiS (Gezici Cocuk Bakim Servisi)
veya ilk uygunluk tespiti gériismesinden sonra Genglik Dairesi araciligiyla yapilmaktadir.
Bu kursun icerdigi en 6nemli konulara, burada kisaca deginilecektir.

Cocuk

Cocuklar kendileri, baskalari ve diinya hakkindaki bilgilere canli bir sekilde uyum
saglarlar. Her cocuk merakh olur ve 6grenmek ister. Bu nedenle cocuklar, kendilerine
ve baskalarina bircok soru yéneltir, anlamli cevaplar arar ve kendilerinin neler
yapabileceklerini arayip bulmak isterler.

Egitim bilimcilerin, anababalarin ve bakici kisi olarak sizin de 6grenimi zorla yaptirma
tutumu(nuz) olamaz. Cocuklara sdyle destek olabilirsiniz:

= 9grenme ortamini bilingli olarak diizenleme,

« ihtiya¢ durumunda onlari destekleme,
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“Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu

« onlari heyecanlandirma/6zendirme

« ve onlara yepyeni 6neriler sunmak.

Davranislariniz ve anlayis tarzinizla ¢ocuk icin bir 6rnek olusturdugunuzu liitfen
unutmayin.

Cocugun cesaretli bir sekilde diinyayi kesfetmede hevesli olabilmesi icin, kendini
giivende hissetmesi gerekmektedir. Cocugun sizin sahsinizda kendini “emin bir liman”da
hissedebilmesi, ki bu, sizi giivenilir bir kisi olarak kabulleniyor olmasi anlamina gelir,
genellikle biraz zaman alir.

Sayet cocuk siirekli olarak onun sinyallerine, 6rnegin seslenmesine cevap verdiginizin
tecriibesini ediniyorsa, size karsi giiven duyar ve sizinle bir bag kurar.

Cocugun kendini giivende hissetmesi icin neler yapabileceginizi ve giinliik yasamda ona
nasil eslik edebileceginizi, bu kursta 6greneceksiniz.

Anababalarla ortak calisma

DEk bakim hizmetinin buitiin katilanlar agisindan keyifli bir stirec olarak degerlendirilmesi
isteniyorsa, sizin anababalarla siki bir ortak calisma icinde olmaniz ¢ok 6nemlidir.
Bunun on kosulu, karsilikli sempatinin var olmasidir. Siz ¢ok cnemli bir gorev
teslim aliyorsunuz ve cocuk egitimine iliskin temel konularda anababalarla ayni fikirde
olmalisiniz.

Bakim hizmetine baslamazdan 6nce, konusmaniz gerekli olan konularin bazilarini
ornegin soyle sayabiliriz:

e kurallar ve sinirlar,

 beslenme,

o temizlik egitimi,

» medya/iletisim araclarinin tiiketimi ve

« egitim hedefleri ve yontemleri.

Diizenli ve yogun bir bilgi alisverisi, cocuk icin karsilikli giiven ve devamlilik duygusu
yaratir.

Ozellikle, eger siz cocugu diizenli bakim hizmeti verilen ¢ocuk yuvasi, giindiiz cocuk
bakimi veya Hort’tan aliyor ve yine oraya gétiiriiyorsaniz, eksiksiz bir bilgi akisini
saglama alma goreviniz vardir.
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Cocugu alabilmeniz icin, anababalar diizenli bakim hizmeti veren yerin calisanlarini bu
konuda yazili olarak bilgilendirmek zorundalar. Orada kimliginizi ggstermek zorunda
oldugunuza litfen dikkat gosterin.

Cocuga giindiizleri bakan egitmenler, sizinle birlikte hergiin kisa bir bilgi alisverisi
(uyum) goriismesi yapacaklardir. Bu goriismenin icerigi sunlardan olusabilir:

» cocuk ne kadar uyudu,

» cocuk neler yedi,

« ne gibi deneyimler edindi,

 degistirmek tizere giyecek veya bebek bezi gerekiyor mu,

« planlanmisg bir gezi var mi,

« veya 0zel hir seyler getirilmeli mi.

Egitmenlerden alacaginiz bu tiirden bilgileri, anababalara iletmek zorundasiniz. Cocugu
sabahlari kuruma gotiirdugtintizde, oradaki ¢alisanlar, cocugun o ana kadar giinii nasil
gecirdigini bilmek isteyeceklerdir.

Bilgileri iletme konusunda zorluklar varsa, sizin bu bilgileri daha sonra iletebilmeniz
bakimindan, anababalar veya egitmenlerden bilgileri yazili vermelerini isteyin.

Kurs siirecinde, siz ve anababalar arasinda bir anlasmazlik ortaya cikmasi halinde,
nasil davranmaniz gerektigine iliskin sizi hazirlayacaklardir. Bu durumlarda, miimkin
oldugu kadar vakit gecirmeden konusmaya calisin ve MoKiS veya Genglik Dairesi’nden
danisma yardimi almaktan cekinmeyin.

Anababalarla ortak calismaya iliskin diger konular sunlardir:

o llk goriisme: Cocuk bakim iliskisine baslamadan 6nce, hangi konular goriisiilmelidir?
« Gunliik yagamda bakim hizmetine iliskin bilgi alisverisi nasil diizenlenebilir?
e Uyusmazlik durumunda hareket tarzi nasil olmali ve ustalikli iletisim nasil kurulmali?

» Danisma ve destegi nereden aliyorsunuz?

12



“Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu

Giinliik yasami bicimlendirmek
Glinlik yasamda bakim hizmetini nasil bicimlendirdiginiz, su noktalara baghdir:

« bakim hizmetini yiirtittiigiiniiz saatler
 bakim hizmetini yurtttiguntz mekanlar

« ve baktiginiz cocugun yasi ve gelisim durumu.

Cocuklara sabahlari ¢ok erken saatlerde bakiyorsaniz, giine olabildigince huzurlu bir
gecis yapmay! sekillendirin. Cocugun sabahlari nasil bir gidisata aliskin oldugunu
anababadan sorup ©6grenin ve bunu bodyle devam ettirin. Adet haline gelmis
tekrarlanan aliskanliklar, gtivenilir olmayi saglar ve ayni zamanda kendinin de birseyler
becerebildigini algilamasinda ¢ocugu giiclendirir. Diizenli bakim yolunda telasa
kapilmamak icin, iyi bir zamanlamaya dikkat gosterin.

Diizenli bakim hizmeti verilen cocuk yuvasi, giindiiz ¢ocuk bakimi veya Hort’'un hemen
ardindan cocuklara bakiyorsaniz, duruma gére cocugun zaten yorucu bir giinii ardinda
biraktigini gézoniinde bulundurmalisiniz. Caba gerektiren seyler (hareket ve eylem),
mimkiin olabildigince rahatlama eylemiyle (6rnegin sesli okuma veya yemek yeme
gibi) yer degistirmelidir.

Cocugu aldiktan hemen sonra, onunla birlikte eve gitmeden &nce, biraz disarida zaman
gecirin. Cocuk uykuya yatmadan 6nce, rahatlamasi icin biraz zaman taniyin, 6rnegin
beraberce bir kitaba bakin. Bunda da adet haline gelmis aliskanliklarin stirdtirtilmesini
saglayin. Cocugun aksamlari severek neler yedigini, en sevdigi kitabin hangisi oldugunu
ve 6rnegin uyuyacagl zaman kapinin acik mi kalacagini veya kiiciik bir gece lambasinin
actk mi birakilacagini anababadan sorup 6grenin.

Eger okullu cocuklar daha ev 6devlerini yapmak zorundaysalar veya 6rnegin spor
kultibtinde veya mizik okulunda ¢alismalari varsa, bu belirlenmis zamanlar, sizin
gtinltik planlarinizin éniinde gelirler.

Bu nedenle giinliik planlarinizi, her zaman ¢ocugun gereksinimleri ve ayni zamanda
onun isteklerine gore ayarlayin.

Is paydosu sonrasi anababanin eve gelmelerini beklediginiz sirada, cocugu anababasiyla
anlasarak belirlenmis bir saatte uykuya yatirinki, yeterince uykusunu alsin ve dinlensin.

Bakimi gece boyunca anababanin mekaninda gergeklestiriyorsaniz, geceleyebileceginiz
bir odanin olup olmadigini bakim isi baslamadan énce acikliga kavusturun. Bakimin
baslama saati, cocugun daha uyumadigi bir zamana gore ayarlanmahdir. Bu, ¢ocuk
acisindan acikligr saglar ve kot siirprizlerden korur.
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Cocuklara hafta sonlari ve tatil giinlerinde bakiyorsaniz, daha biiyiik bir hareket alaniniz
olacaktir. Cocuklara daha cok calisma giinleri boyunca bakildigiicin, hafta sonuna denk
gelen bu degisikligin biraz keyfini ¢ikarin.

Genel olarak hicbir sey kararlastirilmamissa, 6rnegin sunlari gerceklestirebilirsiniz:

« geziler yapmak,
« birlikte elisi yapmak veya birseyler insa etmek,
 cocukla birlikte yemek hazirlamak ve

 bakim zamaninin nasil sekillendirilecegi kararina, cocugun aktif bir sekilde ortak
olmasina izin vermek.

Sadece bir cocuga bakim yapiyorsaniz, kendinizi cocugun alisik oldugu giinliik diizene
ayarlayin.

Yasal sorumluluk gorevi

Bir cocugun bakimini tistlendiginiz andan itibaren, cocuk icin yasal sorumluluk sizin
goreviniz haline gelir. Cocugu dogru bir sekilde denetleyebilmek icin tam olarak neler
yapmaniz gerektigi, cocugun yasina ve gelisim durumuna ve andaki duruma baghdir.

Kurs siirecinde 6rnegin sunlara iliskin bilgiler alacaksiniz:

 sokakta cocugu hep tutmak zorunda misiniz,
» cocuk ev icinde sizin bulundugunuz odanin disindaki baska bir odada olabilir mi,

» ve oyun alanindayken cocugun hemen yaninda olmak zorunda misiniz.

Onemli olan, ne cocugun kendine, ne de cocugun davranisindan 6tiirii bir baska
kisiye zarar gelmemesidir. Herseye ragmen bir zarar olusuyorsa (6rnegin cocuk park
halindeki bir araca zarar veriyorsa), genellikle yasal sorumluluk gérevinin zedelendigi
gerekcesinden yola cikilir. Siz, yasal sorumluluk gorevi tagiyan bakici kisi olarak, boyle
bir olayda denetleme gérevini yerine getirdiginizi ve zararin éniine gecilemez oldugunu
ortaya koymak zorundasiniz. Bu nedenle, ¢alisma alanina iliskin bir mali sorumluluk
sigortasi sart olmaktadir.

Bakici kisi olarak calistiginiz esnada, yasal sorumluluk gérevinizi kendi basina bir baska
kisiye (6rnegin esinize, cocugunuza, bir tanidiga) devredemezsiniz. Boyle bir durum,
sadece acil gelismelerde, eger anababanin bu konuya iliskin yazili bir onay belgesi
varsa mimkin olabilir.
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“Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu

Bebekler ve kiiciik cocuklar igin ilk yardim

Kurs siirecinde, daha once deginilen konularin yani sira “bebekler ve kiictik cocuklar
icin ilk yardim” konusuna &zel bir dikkat ggsterilir. Kursta, bir cocugun basina 6rnegin
altta siralananlarin gelmesi durumunda, nasil davranilacagina iliskin 6zel bilgiler verilir:

bir takim kiiciik nesneleri yutmussa,

bir bocek soktuysa,
e burun kanamasi varsa,

« veya ev islerinde kullanilan kimyasallarla (6rnegin temizlik maddeleri) temasi
olduysa.

Glinltik yasamda, ilk yardim malzemelerinin (6rnegin yara bandi) el altinda olmasi ve
dolasma ve gezilerde beraberinizde olmasi her zaman faydahdir.

Anababalarin cocuklarina ait asi karnesi, saglik sigorta karti ve gerekirse alerji
karnesinin de kopyalarii birakmalari tavsiye olunur.

Bakici kisi olarak calistiginiz siirece, “Bebekler ve kiiciik cocuklar icin ilk yardim”
kursunu iki yilda bir tekrarlamak zorundasiniz.

Cocuk giivenligi

Cocuklarin cogunun biytik bir hareket ihtiyaclari vardir ve cevrelerini etkin bir
sekilde kesfetmek/incelemek isterler. Bunlari yapabilmeleri icin, cocuklarin gelisme
durumlarina uygun olan emniyet tedbirlerini almak zorundasiniz.

Altta siralanan tehlike kaynaklarini mutlaka géz éniinde bulundurmalisiniz:

« Prizler, cocuklarin nesneleri veya parmaklarini sokamayacaklari sekilde bir 6nlemle
giivence altina alinmahdir.

« Zehirli bitkiler mekan, ev ve bahceden uzaklastiriimalidir.

« Pencereyi sadece devrik durumda acin.

« Ornegin hicak veya makas gibi keskin araclari toplayip ortadan kaldirin.

» Temizlik maddeleri, plastik torba, cakmak, kibrit, ilac, alkol, sigara ve benzer nesneler
cocuklardan uzak tutulmahdir.

» Yemegi, sadece ocagin arka gozlerinde pisirin ve ocagin 6ntine bir koruma yerlestirin.
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“Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu

Anababanin evinde agik veya sakli tehlikelerin var olup olmadigini degerlendirebilmek
icin, bakima baslamadan 6nce, mekani (6rnegin ailenin evini) taniyin.

Cocuklari ev hayvanlari ile hichir zaman gézetimsiz basbhasa birakmayin ve cocuklara
bakim yapilan odalarda kesinlikle sigara icilmemesine dikkat gosterin.

Bilgilerin korunmasi

Bilgilerin korunmasi kuralina uyma zorunlulugu vardir; bu, ¢ocuga ve anababasina
iliskin kisisel bilgilerin gtivenli bir sekilde islenmesi anlamina gelir. Anababaya iligkin
edindiginiz bilgileri, anababanin yazili onayi bulunmadan bir baskasina verme yetkiniz
yoktur.

Cocugun fotografini cekme veya video kayitlari da, ancak anababanin yazili onayi
varsa, bunlari yapma yetkiniz var demektir. Sizin bu tiir malzemeyi internet (6rnegin
WhatsApp veya Facebook) araciligiyla yayma yetkiniz yoktur ve bakim iliskisinin sona
ermesiyle birlikte bu materyalleri imha etmek zorundasiniz.

Genel yasal kosullar ve mali durum

Ek cocuk bakim hizmeti, serbest meslek sahibi olmak anlamina gelir. Kurs siirecinde su
konulari da 6greneceksiniz:

« hangi sigortalari yapmak zorundasiniz,

« sigorta primlerinizin geri 6denip 6denmeyecegi,

» giindiiz ve gece saatlerinde hangi geliri elde edebileceginiz,

» kazancinizi vergilendirebilmek icin geliri nasil hesaplayacaginiz,

= ne zaman ve hangi geliri maliye bakanligina bildirmek zorundasiniz,

« tatil hakki veya hastalik durumunda hastalik parasi hakkinizin olup olmadigi.

Bu bilgiler, sizin bu is alanina girmeyi gercekten isteyip istemediginize karar
verebilmek icin cok énemli olduklarindan, bundan sonraki sayfalarda daha detayli
actklamalar bulacaksiniz.
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Hukuki ve mali durum

Ucretinizin 6denmesinden, bakim isini aldiginiz yetkili Genglik Dairesi sorumludur.
Elinize gecen para 6demeleri, iki bilesenden olugsmaktadir:

1. cocugun egitim, 6gretim ve bakimindan olusan ticret (Maas) ve
2. akla uygun nesnel harcamalarin geri 6denmesi (Malzeme giderleri).

Maas icinde, 6demis oldugunuz emeklilik, hastalik ve bakim sigortasi primlerinin
toptan (pauschale) geri édemesi vardir. Ek cocuk bakim hizmetindeki calismaniz
nedeniyle sosyal sigortalara biiyiik olasilikla herhangi bir prim 6demek zorunda
olmayacaksiniz, bu durumda ticret 6denmeden &nce, toptan 6deme tutarlari dislur.

Odemelerde giindiiz ve gece saatleri arasinda ayrim yapilir. Bakim, saat 5 ile 21 arasinda
gerceklesiyorsa, giindiiz saatleri bakim icreti ve eger bakim, saat 21 ile 5 arasinda
gerceklesiyorsa, gece saatleri bakim ticreti alirsiniz. Gece saatlerine denk gelen bakim,
eger giinduzleri gerceklesen bakim ile baglanti halindeyse, bakim ticreti 6denir.
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Hukuki ve mali durum

Gelir sinin

Cocuk basina giindiiz saatleri iicreti saatte 8,50 Euro’dur. Ayni zaman diliminde bakim
yaptiginiz her cocuk basina bu ticretin yarisini alacaksiniz. Bu anlamda, ayni anda bakim
yapilan 6rnegin iki cocuk icin saatte 12,75 Euro ve ti¢ cocuk icin 17,00 Euro alacaksiniz.

Gece saatleri iicreti, ilk cocuk icin saatte 4,25 Euro ve ayni anda bakim yapilan her cocuk
icin bunun yarisi (2,13 Euro) olacaktir.

Sayet ek cocuk bakim hizmetindeki calismaniz nedeniyle ne yaslihk tedbiri
olarak (6rnegin emeklilik sigortasi), ne de hastalik ve bakim sigortasi igin hicbir prim
6demiyorsaniz, Genglik Dairesi’nden bir ¢ocuk icin yapilan bakim karsiliginda alacaginiz
ticret, giindiiz saatleri icin saatte 5,45 Euro ve gece saatleri icin saatte 2,72 Euro’dur.

Eger ek cocuk bakim hizmetindeki calismaniz nedeniyle yaslhk tedbiri olarak, 6rnegin
emeklilik sigortasi icin hicbir prim 6demek zorunda degilseniz, Genglik Dairesi’'nden bir
cocuk icin yapilan bakim karsiliginda alacaginiz icret, giindiiz saatleri i¢in saatte 6,91
Euro ve gece saatleri icin saatte 3,46 Euro’dur. Su anda, érnegin bir iste calismakta
oldugunuz icin bir emeklilik tedbiriniz varsa ve ek cocuk bakim hizmetini bir yan is
olarak yapiyorsaniz, bu ek is icin de bir emeklilik sigortasi anlasmasi yapma imkani
vardir.

Sayet ek cocuk bakim hizmetindeki calismaniz nedeniyle hastalik ve bakim sigortasi igin
higbir prim 6demek zorunda degilseniz, Genclik Dairesi’nden bir cocuk icin yapilan bakim
karsiliginda alacaginiz ticret, giindiiz saatleri icin saatte 7,04 Euro ve gece saatleri igin
saatte 3,52 Euro’dur. Su anda bir hastalik ve bakim sigortaniz varsa -érnegin bir iste
calismakta oldugunuz icin ve ek cocuk bakim hizmetini bir yan is olarak yapiyorsaniz-
bu ek is icin baska bir hastalik ve bakim sigortasi zorunlu degildir.

Cocuklarin bakimini anababanin evinde yapmiyorsaniz, size malzeme giderleri icin
bir toptan geri deme yapilir. Bir giindiiz saati ve bir cocuk basina malzeme gideri
toptan 6demesi olarak 1,00 Euro elinize gecer. Cocuklarin bakimini anababanin evinde
yapiyorsaniz, bu masraflar veliler tarafindan karsilandigindan, malzeme gideri toptan
ddemesi yapilmaz.

Basvuruda bulunursaniz, malzeme gideri toptan geri 6demesinin bir b6lim, yol ve mali
sorumluluk sigortasi masraflarini karsilayacak sekilde size denebilir. Bundan baska,
bazi bireysel durumlarda, 6zel egitim destegi gerektiren cocuklarin bakimi icin Genglik
Dairesi tarafindan ek ticret 6denebilir.
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Tatil planlamasi ve hastalik durumlarinda

Tatil, hastalik ve devamsizlik giinleri icin deme yapilmaz. Tatil planlamanizi
miimkiin oldugunca erken bir zamanda anababayla birlikte kararlastirin. Boylelikle,
sayet cocugun bakimini kendileri yapamayacaklarsa, yeterli zamanda bakici bir kisi
bulabilme olanaklari olsun.

Gelirlerin vergilendirilmesi

Yillik kazanci 8.652,00 Euro’ya kadar olan bekarlardan, veya 17.304,00 Euro’ya kadar
olan evlilerden (sayilar 2016 son seviyesidir) vergi kesilmez, ¢linkti gelirleri, vergiden
muaf olma yasal sinirinin altinda kalmaktadir.

Ek cocuk bakim hizmetiisinden gelen (maas ve malzeme gideri toptan 6demesi) gelirler,
vergilendirilmesi gerekli olan, serbest meslekle elde edilmis ve yillik vergi denklestirme
isleminde (8 18 EstG yasasi uyarinca) belirtilmesi gereken gelirlerdendir. Biiyiik olasilikla,
Gencglik Dairesi tarafindan geri 6demesi yapilan hastalik ve bakim sigortasi ve bunun
gibi emeklilik onlemi olarak 6denen primlerin yarisi vergiden muaftir. Kaza sigortasiicin
Genglik Dairesi tarafindan 6denen miktarlar da vergiden muaftir.

Bir sonraki yilin 31 Temmuz tarihine kadar, vergilendirilmesi gerekli olan gelirinizi vergi
denklestirme islemi araciligiyla Maliye Bakanligi'na bildirmek zorundasiniz.

Ise baglamadan 6nce, “Vergi Kaydi Soru Formu”nu doldurup bunu internet veya posta
yoluyla Maliye Bakanhgi'na iletmek zorundasiniz. Bu soru formuna, bircok noktanin
yanisira beklenen tahmini kazang bilgisi de yazilmalidir. Soru formunu internette su
adresten bulabilirsiniz:

Ik www.formulare-bfinv.de

Kazancin hesaplanmasi
Beklenen tahmini kazanci, yani vergilendirilmesi gereken gelirinizi, asagida siralananlari
toplam gelirden cikartarak hesaplayabilirsiniz:

« sosyal sigortalar icin yapilan toptan geri 6demeler (6demeler gerceklestiyse),

« kaza sigortasi icin yapilan masrafin geri 6demesi,

« bakici kisi olarak calismaniz sirasinda olusan kanitlanabilir harcamalar (malzeme
giderleri). Bunlar, rnegin yol masraflari, sigorta masraflari, etkinlik giris paralari,
gelisim kursu ticretleri ve telefon masraflari olabilir.
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Hukuki ve mali durum

Bu masraflari, size toptan malzeme giderleriicin bir geri 6deme yapilip yapiimadigindan
bagimsiz olarak hesaptan diisebilirsiniz.

Eger bakim hizmetini anababanin evinde yapmiyorsaniz ve size malzeme giderleri icin
toptan geri 6deme yapiliyorsa, alternatif olarak, yaptiginiz asil masrafi diismek icin
toptan isletme masraflarini gelirinizden cikarabilirsiniz. Ancak, yaptiginiz asil masrafi
mi yoksa hesaplanan toptan isletme masraflarini mi gelirden diismek istediginize siz
karar vermek zorundasiniz, karisik bir format miimkun degildir.

Toptan isletme masraflar séyle hesaplanmaktadir:

haftalik bakim siiresi ( maximum 40 saat)

300E .
uro 40 saat

Bir cocuga kendi mekaninizda, 6rnegin haftada 25 saat bakim hizmeti veriyorsaniz,
aylik toptan isletme masraflari su kadar tutacaktir:

25 saat

300 E .
uro 40 saat

= 187,50 Euro

Sosyal sigorta primleri

Bakici kisi olarak calismanizdan gelen gelir, sizin icin sadece bir yan gelir ise, bu
durumda esas isiniz (6rnegin sozlesmeli isci/memur) nedeniyle hastalik, bakim ve
emeklilik sigortalariniz bulunmaktadir. ilk olarak belirli bir gelir sinirini astiginizda
veya kendinizi ek olarak sigortalatmak isterseniz, gerekli sigorta primlerini 6demek
zorundasiniz.

Calisma alaniniza 6zgii bir kaza sigortasi mutlaka gerekmektedir.

Genglik Dairesi ve MoKiS, sigortalar konusunda size ayrintili danismanlik ve destek
sunacaklardir.

% www.mokis.berlin
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Devlet yardimlarinin hesabi

Devlet yardimlarindan faydalaniliyor, 6rnegin ebeveyn parasi veya SGB Il yasasi
uyarinca yardim aliniyorsa, ek ¢cocuk bakim hizmetinden elde edilen kazang, bunlarin
hesabinda dikkate alinmalidir.

Goniillii hastalik ve bakim sigortasi
Kendinize goniilliiyasal (veya 6zel) bir hastalik ve bakim sigortasi yaptirmak zorunlulugu
ortaya cikar, eger

» simdiye kadar hastalik ve bakim sigortaniz yoksa, veya

« bir aile sigortasi kapsaminda siz de sigortali (6rnegin yiiksek okul 6grencileri)
sayiliyorsaniz ve vergilendirilecek aylik toplam geliriniz 415,00 Euro’nun iizerindeyse
(2016 son seviyesi), veya

» esas isiniz, ek cocuk bakim hizmetinde bakici kisi olarak calismak ise.

Calismaya basladiginiz ilk yila iliskin sigorta primlerinizin hesaplanigi, tahmini geliriniz
tizerinden yapilir. Gerektiginde, varsa baska calismalardan gelen gelirler de bildirilmek
zorundadir. Bunu takip eden yillarda sigorta primleriniz, sizin son gelir vergisi
bildiriminiz tizerinden hesaplanacaktir.

Bir 6zel hastalik sigortasi s6zlesmesi yapsaniz bile, sigortalanan risk durumuna gore
(taban, standart veya tam tarife) belirlenen bu sigorta primi, sigortalinin sigortaya giris
yasi ve saghk durumuna baglidir ve boylece Genglik Dairesi'nin 6dedigi toptan geri
ddeme miktarinda degisiklik olmayacaktir.

Emeklilik sigortasi

Ise basladiktan sonraki ii¢ ay icinde Alman Emeklilik Sigortasi [Deutsche Rentenkasse
(DRK)] kurumuna kendinizi sigortalatmak zorundasiniz, eger

» esas isiniz baglaminda Alman Emeklilik Sigortasi’na prim édenmiyorsa

» ve vergilendirilmesi gereken toplam aylik geliriniz 450,00 Euro’nun (2016 son
seviyesi) izerindeyse.

22



Hukuki ve mali durum

Emeklilik sigortasi priminin hesap edilebilmesi icin degisik olanaklar vardir. Sorulariniz
icin MoKiS veya Alman Emeklilik Sigortasi (DRK) danismanligina basvurun.

% www.deutsche-rentenversicherung.de

Su an gecerli olan gelir sinirlarindan bagimsiz olarak, kendinize yasllik tedbiri olarak
ozel bir sigorta yaptirabilirsiniz. Bu durumda da, Genglik Dairesi tarafindan 6denen
tcret icinde, primlerin toptan iadesi ayni kalacaktir.

Kaza sigortasi

Ise baslar baslamaz, kazalara karsi Berufsgenossenschaft fiir Gesundheitsdienste und
Wohlfahrtspflege (BGW) (Saglik ve Sosyal Yardim/Bakim Hizmetleri Meslek Odalari)
adh kurumda kendinizi sigorta yaptirmalisiniz. Bu sizi, is esnasinda ve is yolunda
olusabilecek kazalara ve buna ek olarak mesleki hastaliklara karsi sigortalar. Bagvuru
formlarini Genglik Dairesi, MoKiS veya internetteki su adresten temin edehilirsiniz:

[:% bgw-online.de

Basvurmaniz durumunda, kaza sigortasi primlerinizin geri demesi yapilir.

Mali sorumluluk sigortasi

Yasal sorumluluk gérevinin zedelenmesi durumlarina karsi énlem olmasi bakimindan
bir (meslek) mali sorumluluk sigortasi anlasmasi yaptiginiza iliskin belgeyi
Genglik Dairesi’'ne sunmak zorundasiniz. Degisik (meslek) mali sorumluluk sigortasi
sirketlerinden teklifler istemeniz tavsiye ediliyor. Bazi kuruluslar (6rnegin Arbeitskreis
zur Forderung von Pflegekindern e.V. / Bakim Hizmeti Alan Cocuklari Tesvik Etme
Calisma Cevresi Tescilli Dernegi) ve ayni sekilde Genglik Daireleri, bakici kisiler icin
uygun kosullarda biittinltikli mali sorumluluk sigortalari 6neriyorlar.
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On adimda, ek ¢ocuk bakimi hizmetine dogru

On adimda, ek cocuk bakim hizmetine dogru

10.

24

Gezici Cocuk Bakim Servisi MoKiS ile irtibata gecin. Bu faaliyet alani, buna bagl
olan beklentiler ve kazang olanaklari ve bunun gibi Servis Merkezinin destek
hizmetleri hakkinda genisce bilgi edinin.

Bakici kisi olarak calismanin, ailevi ve mesleki yasantinin uyum icinde yiriimesi
gereken bir serbest meslek sahibi olmak anlamina geldiginin farkinda olmalisiniz.

Yetkili Genglik Dairesi’nin uzman danismanlari ile bu calismaya uygunlugunuzun
tespit edilmesini saglamak amaciyla bir randevu ayarlayin. Gerekirse, sizin bakim
yapacaginiz mekanlar icin rapor ¢ikarttirin.

Gerekli olan belgeleri bir araya getirin: Genisletilmis iyi hal belgesi, bir saglik raporu
ve bir mali sorumluluk sigorta belgesi.

Bir sonraki “Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursu icin kaydinizi yaptirin.

|n

24 ders iinitesinden olusan “Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik kursuna katilin.

Genglik Dairesi’'ne biittin gerekli belgeleri ve “Cocuk Bakimi-Temel” yeterlik
kursuna katildiginiza iliskin belgeyi gosterin.

MoKiS’in bakici kisilerin kaydinin yapildig1 havuza kendinizi yazdirin. Oraya bakim
yapmak istediginiz saatleri ve yeri bildirin.

Hangi cocuga bakmak istediginizi simdiden biliyorsaniz, Genglik Dairesi ile cocuk
bakim anlagmasini imzaladiktan hemen sonra bakim isine baslayin. Su anda
nerede bakim yapacaginizi bilmiyorsaniz, MoKiS size teklifler sunacaktir.

Boyle degerli ve anlamli calisma icin sevinin ve MoKiS’in size destek olacagindan
emin olun!



Daha fazla bilgi igin

Daha fazla bilgi icin

Berlin ilcelerinde, ek cocuk bakim hizmeti alanindaki ilgili gérevliler icin

[% www.berlin.de/sen/bjf/go/kindertagespflege/

Berlin’de aileleri ilgilendiren yasalar, kararnameler ve tim diger diizenlemeler igin

% www.berlin.de/sen/jugend/recht/rechtsvorschriften/

Senatsverwaltung fur Bildung, Jugend und Familie

Egitim, Genglik ve Aile’den Sorumlu Senato Yonetimi

% www.berlin.de/sen/jugend/

Arbeitskreis zur Férderung von Pflegekindern e. V.

Bakim Hizmeti Alan Cocuklari Tesvik Etme Calisma Gevresi (Tescilli Dernek)

k www.arbeitskreis-pflegekinder.de/

MoKiS - Gezici Cocuk Bakim Servisi
Stresemannstr. 78, 10963 Berlin
Telefon: +49 (30) 26103120

™ H Offentlich geférdertes Modell

. . . entlich gefordertes Modell:

|nf0@m0k|5.ber|ln MOK' S Mobiler Kinderbetreuungsservice
@/ /)\ fiir Eltern mit besonderen Arbeitszeiten

www.mokis.berlin/

Kaynakca

Bundesministerium fiir Familie, Senioren, Frauen und Jugend
Aile, Yaslilar, Kadinlar ve Genclik Isleri Federal Bakanlig
Handbuch Kindertagespflege / Giindiiz Cocuk Bakimi Elkitabi

% www.handbuch-kindertagespflege.de/

Familien fir Kinder gGmbH: Bedingungen der Kindertagespflege

Aileler Cocuklari Igin, Kamuya Yararl Ltd Sirketi: Giindiiz Cocuk Bakiminin Kosullari

k www.familien-fuer-kinder.de/
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